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SEI-FP n2 2/2023/PPGL/CECH

SEIl: Fluxo de Processo
Prefixol!): Solicitacao e execug¢ao de exame de defesa

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)

PPGL na UFSCar(l), para fins de orienta¢do dos usudrios
deste tipo de processo no SEI-UFSCar.

Descrigao do Processo
Procedimento para solicitagdo de exame de defesa e outras providéncias relacionadas.

Caracteristicas do Processo

Consulte TTD Conarq para processos administrativos e TTD IFES para processos

Classificagdo de Assunto:

académicos
(x) Publico
Niveis de Acesso Permitidos: () Restrito, sob Hipotese(s) Legal(is): ,
() Sigiloso, sob Hipotese(s) Legal(is): ,
Criagdo restrita as seguintes unidades: PPGL

Fluxograma
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SEI-FP n® 2/2023/PPGL/CECH - Solicitagdo e execugdo de exame de defesa

Estudante

Secretaria do PPGL

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1092307&infra_sistem...

Estudante preenche

_ Critérios/ Requisitos
E de responsabilidade do

Formulario Unificado
Discente - FO01-1.

Critérios/ Requisitos/documentos
— Ter cumprido créditos: 55 p. doutorado / 62
\(regimento 2023)
-Solicitar a defesa antes de 60 dias da data;
|-Ter sido aprovade na gualificacdo
-Estar quite com o exame de proficiéncia em
LE
-5e bolsista CAPESICMPqg, ter cumprido
PESCD
- Apresentar submissdo/publicacdo de artigo
com o orientador (Regimento 2014)
- Verificar se ird convidar participante externo
e sera feito pagamento de didrias ou
passagens;
- Imprimir Historico Completo;
- Ter a dissertacdoltese pronta para envio aos
membros da banca;

passagens, ter preencher o DO04-1.

Indica membros
fitulares e suplentes

- Em caso de pagamento de didrias efou R

|orientando/orientador, em caso
de defesa presencial ou

hibrida, informar a secretaria

no FO01-1 detalhar espaco,
equipamentos e suporte.

no formulario
unificado

Critérios/ Requisitos
seguir o fluxo de
| homologacdo/emissao

Criterios/ Reqguisitos
UFSCar;

externos a UFSCar;
-Suplentes para a Banca:

Secrefaria inicia

verificacio dos
quesitos.

Verificar os quesitos:

-Créditos: 36 p. mestrado / 40 (regimento 2023)
-Créditos: 55 p. doutorado / 62 (regimento 2023)
-Solicitar a defesa antes de 60 dias da dats;

-Ter sido aprovado na gualificacdo

-Estar guite com o exame de proficiéncia em LE
-5e bolsista CAPES/CNPq, ter cumprido PESCD
Mestrado: 02 membros - sendo um externo 8
UFsCar

-Doutorado:04 membros - sendo no minimo 2
lexternos 8 UFSCar

~Suplentes para a Banca:

-Mestrado: 02 membros - minimo de 01 externo a
UFSCar

-Doutorado: 02 membros - minimo de 01 externos a
EUFSCar

'rTodns membros da banca estdo cadastrados no
ProPgWeb?

~Mestrado: 02 membros - sendo um externo a

----- -Doutorado:04 membros - sendo no minimo 2

Da inicio a
solicitacdo de

emissao do
diploma

-Mestrado: 02 membros - minimo de 01
externo a UFSCar;
~Doutorado: 02 membros - minimo de 01
iexternos a UFSCar.
Indefere pedido e
i} comunica por e-
b ns_quesrlus Mao mail requerente.
cumpridos? -
Sim
Caso de
v complementagio de MNao
Informagdes?

Lanca os dados no
ProFgWeb

Solicita
complementacdo de
informacdes via e-
mail. Aguarda.

Aguarda envio dos
documentos pelo

Abre processo SEI

presidente da banca

e (Qera 0s
documentos

de d e"esaj
[y A

via ‘LJ CPG

A J B

Da publicidade conforme
modelo na aba do site

"Proximas defesas”.

——{ Néo |

a distdncia I
A

f

encaminhamentos
determinados pela da

Inicia respectivo

= Envia para processo:
":‘:T aprovacac na passagens, didrias,
- CPGL hospedagens.
* Y

Lanca dados no

Sucupira

A

Lanca os dados no

ProPgWeb

[ sim |

f

Aprovada?

T

Incl
reunido da CPG

Ui na pauta da

J“

sefl

-0

217
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‘erifica se o membro
externo estd
cadastrado no

ProPgWeb e
Sucupira

k J

Informa o ndmero do
processo aon
orientador.
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)

i : Recursos p
h.;gd;l::j:;f 4’{ gLeﬁ?éﬁﬂ ——»_ membro da Sim
T banca?
Sim

T

- Cadastrado?

Solicita ao Orientador/Aluno o
preenchimento do Form. 004-1.

A 4

Consulta
coordenacio

L J
P e e,
ACES5a 0 processo e
envia os devidos
convites aos

membros.

L 4

Conduz a defesa e
preenche o relatorio

instrugfes para

edicio de pdf

L J

de defesa conforme +---

Procediments para assinatura
_ Ner links de edicdo de pdf
- Assinatura do relatério pelo presidente

quando 3 banca & A distancia

Envia a declaracio
de participacdo em
Banca aos membros.

Presidente da banca‘orientador

Anexa o relatorio no]

processo SEL

Coordenacdo avalia
pedido

&
o
= Informa denegacio
?
S G i por e-mail
2
&)
| Encaminha para
Sim _Secr:_atarla .
providenciar a ajuda
deferida.
Padroes para Objetos de Fluxograma SEI
Tipo de Processo Beacex £l Sl 5 sel

= Afividade ou Tarefa e CoM p Processo

a Tarefa Qutro realizada no e rocesso Sigiloso

E Sistema SEI-UFSCar

=

= '

S8 - rsel - ]
= . Documento| |Documento| || Documento ' ) .! )
= Interno Externo Interno/ Criterios/
Externo Requisitos
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Fluxo Descritivo

O fluxo de Solicitagdo e execugao de exame de defesa ocorre conforme as etapas a seguir:

1. Solicitacdo de Exame de Defesa
2. Providéncias da secretaria

3. Realizagdo do exame
4

Aprovacdo pela coordenagdo/CPG

1. Solicitagao do Exame de Defesa

1. Estudante preenche o Formulario Unificado Discente (001-1 Formuldrio unificado discente) solicitando o exame de
defesa para seu nivel com até 60 dias de antecedéncia;

2. Providenciar a seguintes informacdes e/ou documentos:
2.1. Data, hordrio e local (local: somente para bancas presenciais e hibridas - consultar a Secretaria);
2.2. Imprime histérico escolar completo para anexar no pedido;
2.3. Mestrado: Indicacdo de 02 membros titulares da banca - sendo 01 externo a UFSCar;
2.4. Mestrado: Indicagdo de 02 membros suplentes da banca - sendo 01 externo a UFSCar;
2.5. Doutorado: Indicacdo de 04 membros titulares da banca - sendo no minimo 2 externos a UFSCar;
2.6. Doutorado: Indicacdo de 02 membros suplentes da banca - sendo 01 externo a UFSCar

3. Estudante e Orientador decidem se a banca sera:

3.1. totalmente online: sdo responsaveis pelas condi¢des de acesso demandadas, pela geragdo dos links e informes
aos membros da banca;

3.2. hibrida: sdo responsaveis por solicitar junto a Secretaria o agendamento do espaco necessario e a
disponibilidade de equipamentos;

3.3. presencial: sdo responsdveis por solicitar junto a Secretaria o agendamento do espago necessario e a
disponibilidade de equipamentos;

3.4. para solicitar recursos para membros externos da banca, como diarias, passagens, hospedagens, o requerente
deve preencher o Doc. 004-1 - Solicitacdo de auxilio financeiro para participacdo de membro externo.

4. Estudante e orientador sdo responsaveis pelo envio do texto (dissertacdo/tese) aos membros titulares e suplentes
das bancas em formato impresso ou digital.
2. Verificagao dos requisitos pela Secretaria do PPGL
1. Secretaria recebe notificacdo do pedido e inicia verificagdo conforme lista a seguir:
1.1. Se aluno do mestrado - cumpriu todos os créditos (regimento 2014 - 36 créditos; regimento 2023 - 40 créditos);

1.2. Se aluno do doutorado - cumpriu todos os créditos (regimento 2014 - 55 créditos; regimento 2023 -
62 créditos);

1.3. A defesa esta sendo solicitada em tempo habil?

1.4. Requerente foi aprovado no exame de qualificagdo?

1.5. Requerente comprovou exame de proficiéncia em LE, LP ou estd dispensado dessa comprovagdo?
1.6. Se foi bolsista CAPES/CNPq, cumpriu disciplina PESCD?

1.7. Se sujeito ao regimento 2014 - tem artigo submetido junto com o orientador?
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1.8. A composi¢do das bancas corresponde ao exigido?
1.9. Todos os membros da banca estdo cadastrados no PROPGWEB?
1.10. Todos os membros da banca estdo cadastrados no SUCUPIRA?

2. Se todos o requisitos foram atendidos, a secretaria deve langar os dados da defesa no PROPGweb; caso contrario
deve solicitar as informag¢des complementares ou simplesmente indeferir o pedido explicitando a causa;

3. Abre processo SEl e gera os seguintes documentos:
3.1. Gera convite para os membros, de acordo com o modelo;
3.2. Anexa Relatorio de Defesa Publica (do ProPgWeb);
3.3. Anexa folha de aprovagdo (do ProPgWeb);
3.4. Declaragdo de participagdao de membros;

3.5. Declaragdo de defesa do aprovado.

w

. Realizagdo do Exame

1. Docente orientador/presidente da banca realiza o exame conforme o agendamento;
2. Docente orientador/presidente providencia o preenchimento do Relatério de Defesa conforme orientacdo que segue:
3

Edita os campos do relatério conforme as instruges constantes no video do link: https://www.youtube.com/watch?
v=6YAeyXrSCOQ; ou usa outro editor de pdf.

4. Em caso de modalidade da banca a distancia, o orientador/presidente assina a ata dando fé da deliberagdo dos
demais membros participantes da banca e anexa o relatério no respectivo processo SEl;

5. Em caso de modalidade hibrida e/ou presencial, o orientador/presidente assina pelo membro que estava a distancia
e recolhe a assinatura dos membros presenciais, digitaliza o documento e inclui no processo SEI.

4. Avaliagao da coordenagao sobre verba

1. Coordenacdo verifica se ha recurso para pagamento de despesa de deslocamento/hospedagem de membro externo
da banca.

2. Havendo recurso, a Coordenacdo solicita a Secretaria que encaminhe pagamentos e demais providéncia.
Agentes do Processo

e Estudante

e Orientador

e Secretaria

e Coordenador

Documentos Necessarios

1. Historico Escolar Completo
2. F001 - Formuldrio Unificado Discente - On-line
3. D004 - Solicitagdo de auxilio financeiro para participacdo de membro externo da banca (se necessario);
4. Comprovante de submissdo/publicacdo de artigo em coautoria com o orientador (Regimento 2014);
5. Texto da dissertacdo/tese
6. Oficio de convite da banca
7. Declaracdo de defesa
8. Relatério de Defesa ProPgWeb
9. Folha de aprovagdo

10. Declaragao de participantes

Base Legal
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e Regimento Geral de Pés-Graduagdo - RESOLUCAO CONSUNI N2 45, DE 01 DE ABRIL DE 2021;

e Regimento Interno do Programa de Pds-Graduagdo em Linguistica

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Dirceu Cleber Conde - PPGL
2. Luzmara Curcino - PPGL
3. Silvana Aprecida Félix - PPGL

Documento assinado eletronicamente por Dirceu Cleber Conde, Coordenador(a), em 28/04/2023, as 15:44, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ass lr'l.?llu!.l d
eletrénica

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n2
23112.040104/2022-17

Modelo de Documento: SEI: Fluxos: Fluxo de Processo, verséo de 02/Agosto/2019
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